
МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЁННОЕ ДОШКОЛЬНОЕ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

«ДЕТСКИЙ САД № 5 «ЯБЛОЧКО» СЕЛА НОВОЗАВЕДЕННОГО»

ПРИКАЗ

11.03.2016 с.Новозаведенное № 38/ОД

Об организации работы по защите персональных данных

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 
27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», приказом отдела 
образования администрации Георгиевского муниципального района 
Ставропольского края от 09.02.2016 № 171 «Об организации работы по 
защите персональных данных», в целях обеспечения защиты прав и свобод 
человека и гражданина при обработке его персональных данных

ПРИКАЗЫВАЮ
1. Ввести в организации режим обработки персональных данных (далее 

ПДн) с 11.03.2016г.
2. Считать утратившими силу следующие локальные акты: Положение о 

порядке работы с персональными данными воспитанников и их родителей 
(законных представителей) МКДОУ «Детский сад № 5 «Яблочко» села 
Новозаведенного» и Положение о порядке обработки персональных данных 
работников МКДОУ «Детский сад № 5 «Яблочко» села Новозаведенного», 
утвержденных приказом заведующего от 02.09.2013 № 62.

3. Утвердить следующие локальные нормативные акты:
- Политика МКДОУ «Детский сад № 5 «Яблочко» в отношении обработки 
персональных данных сотрудников учреждения, а так же воспитанников и 
(или) их родителей (законных представителей) (Приложение № 1);
- Положение о порядке обработки и защите персональных данных 
работников МКДОУ «Детский сад № 5 «Яблочко» села Новозаведенного» 
(Приложение № 2);
- Положение о порядке обработки и защите персональных данных 
воспитанников МКДОУ «Детский сад № 5 «Яблочко» села 
Новозаведенного» (Приложение № 3);
- Порядок уничтожения, блокирования персональных данных МКДОУ 
«Детский сад № 5 «Яблочко» села Новозаведенного» (приложение № 4);
- Журнал учёта внутреннего доступа к персональным данным работников в 
МКДОУ «Детский сад № 5 «Яблочко» села Новозаведенного» (Приложение 
№ 5);
- Журнал учёта выдачи персональных данных работников организациям и 
государственным органам МКДОУ «Детский сад № 5 «Яблочко» села 
Новозаведенного» (Приложение № 6);



- Журнал проверок наличия документов, содержащих персональные данные 
работников МКДОУ «Детский сад № 5 «Яблочко» села Новозаведенного» 
(Приложение № 7);
- Акт уничтожения персональных данных (Приложение № 8);

Инструкция по организации парольной защиты на объектах 
информатизации МКДОУ «Детский сад № 5 «Яблочко» села 
Новозаведенного» (Приложение № 9);
- Положение об обработке и обеспечении безопасности персональных 
данных, обрабатываемых в информационной системе МКДОУ «Детский сад 
№ 5 «Яблочко» села Новозаведенного» (Приложение № 10);
- Инструкция пользователя информационной системы персональных данных 
МКДОУ «Детский сад № 5 «Яблочко» села Новозаведенного» (Приложение 
№ 11);
- Инструкция по организации антивирусной защиты в информационных 
системах МКДОУ «Детский сад № 5 «Яблочко» села Новозаведенного» 
(Приложение № 12);

Инструкция администратора информационной безопасности 
информационных систем ПДн МКДОУ «Детский сад № 5 «Яблочко» села 
Новозаведенного» (Приложение № 13);
- Инструкция по установке, модификации и техническому обслуживанию 
программного обеспечения и аппаратных средств (Приложение № 14);
- Инструкция пользователя информационных систем ПДн по обеспечению 
безопасности при возникновении внештатных ситуаций (Приложение № 15);
- Положение о внутреннем контроле обработки персональных данных в 
МКДОУ «Детский сад № 5 «Яблочко» села Новозаведенного» (Приложение 
№  16).
4. Ответственным по работе с ПДн участников образовательного процесса, 
за защиту информационных систем, за защиту ПДн участников 
образовательного процесса назначить заведующего МКДОУ Савельеву 
Галину Михайловну. Ответственному организовать доступ лиц, 
ответственных за обработку ПДн к обрабатываемым ПДн. Материальные 
носители ПДн участников образовательного процесса хранить в кабинете 
заведующего в специально отведенном ящике шкафа, запирающемся на 
ключ. Персональные данные, содержащиеся на электронных носителях 
хранить только на жёстком диске.
5. Ответственным за размещение ПДн участников образовательного 
процесса на официальном сайте образовательной организации, а также в 
средствах массовой информации назначить воспитателя Саркисян 
Александру Сергеевну.
6. Ответственным строго руководствоваться в работе законодательными 
актами Российской Федерации и локально-нормативными актами 
организации.
7. Создать комиссию по защите персональных данных в составе:



Председатель: - Савельева Г.М. -  заведующий
Члены комиссии: - Саркисян А.С. -  председатель ПК;

- Стешенко Т.К. -  воспитатель;
- Вышегородцева А.С. -  завхоз.

8. Комиссии по мере необходимости организовывать проведение 
мероприятий, направленных на обеспечение защиты информации, 
обрабатываемой в МКДОУ «Детский сад № 5 «Яблочко» села 
Новозаведенного».

9. Контроль за выполнением данного приказа оставляю за собой.

Заведующий МКДОУ «Детский сад № 5 
«Яблочко» села Новозаведенного»

С содержанием приказа ознакомлены:

«_̂ Л> марта 2016 г.

Савельева

Вышегородцева А.С.

«У /  » марта 2016 г. -  Саркисян А.С. 

« 'Н » марта 2016 г. (Tfc-f/______ Стешенко Т.К.
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